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TEKNİK VE İDARİ ŞARTNAME 

Bayburt’un Değerleri Kent Müzesinde Yaşatılıyor 

Madde 1. Tanımlar:  

Bu şartnamede geçen ibarelerden; 

Ajans: Kuzeydoğu Anadolu Kalkınma Ajansını, 

Yararlanıcı: Kalkınma Ajansının Teknik Destek Programı kapsamında Ajanstan destek 

almaya hak kazanan gerçek veya tüzel kişileri, 

İstekli:  Mal veya hizmet alımı veya yapım işleri için teklif veren gerçek veya tüzel kişileri, 

Yüklenici: Hizmet alımı işine teklif veren gerçek veya tüzel kişileri veya bunların 

oluşturdukları ortak girişimleri ifade eder.  

 

Madde 2.Amaç ve Kapsam:   

Teknik Destek Programı ile; TRA1 Düzey 2 Bölgesi’ndeki yerel yönetimlerin başta planlama 

çalışmaları ile bölge plan ve programlarını uygulayıcı veya yerel kalkınma kapasitesini artırıcı 

faaliyetlerinin yanı sıra Kalkınma Ajansları Proje ve Faaliyet Destekleme Yönetmeliğinin 7/A 

maddesinde belirtilen başvuru sahiplerinin yerel ve bölgesel kalkınmaya katkıda 

bulunabilecek çalışmaları için, mevcut imkanları çerçevesinde kendi personeli eliyle ya da 

hizmet alımı yoluyla; eğitim verme, program ve proje hazırlanmasına katkı sağlama, geçici 

uzman personel görevlendirme, danışmanlık sağlama, lobi faaliyetleri ve uluslararası ilişkiler 

kurma gibi kurumsal nitelikli ve kapasite geliştirici teknik destek hizmetleri sağlamak 

amaçlanmaktadır. 

Alınacak hizmet ile ‘Bayburt Müzesi’ projesi kapsamında 1 podcast ve 5 kısa film 

çekilecek/yapılacak, bu prodüksiyonlar genel olarak yaygın gösterim ağına ve uluslararası 

alanda izlemelere açık olacaktır. 

Bayburt’un Kültürel ve tarihsel mirasının yaşatılması/sergilenmesi doğrultusunda yapılacak 

faaliyetlere ilgi duyanlar bu prodüksiyonları izleyerek hem proje çalışmalarını görebilecekler 

hem de bölge mirasının temel öğesi durumunda olan kitle hafızasına kazınmış olayları, 

Unutulmaya yüz tutmuş üretim alışkanlıklarını, anlatıları podcast ve filmler içeriğinde 

görebilecekler ve ‘bölge geçmişini’  müze prodüksiyonları sayesinde anlayabileceklerdir. 

Bu teknik ve idari şartnamenin kapsamı, Kuzeydoğu Anadolu Kalkınma Ajansı 

2022YılıTeknik Destek Programı 3. dönemi kapsamında sunulan “Bayburt’un Değerleri 

Kent Müzesinde Yaşatılıyor” isimli teknik destek projesi için Madde 9’da belirtilen teknik 

esaslara uygun hizmetin satın alınmasıdır.  

Madde 3. Satın Alımı Yapılacak İşin Adı:   

KUDAKA2022 Yılı Teknik Destek Programı3.dönemi kapsamında “Bayburt’un Değerleri 

Kent Müzesinde Yaşatılıyor” başlıklı projeye ilişkin Hizmet Alımı İşi  
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Madde 4. Satın Alımı Yapacak Kurumun Adı ve Adresi:   

Kuzeydoğu Anadolu Kalkınma Ajansı,  

Adres : Cumhuriyet Caddesi No:3 Yakutiye/ERZURUM 

Tel : (442) 235 61 11-12 

Faks : (442) 235 61 14 

E-posta: suat.colak@kudaka.gov.trinfo@kudaka.gov.tr 

 

Madde 5. Yüklenicinin genel sorumlulukları: 

Yüklenici, işleri gereken özen ve ihtimamı göstererek planlayacak, projelendirecek 

(sözleşmede öngörüldüğü şekilde), yürütecek, tamamlayacak ve işlerde olabilecek kusurları 

sözleşme hükümlerine uygun olarak giderecektir. 

Yüklenici, işin görülmesi sırasında ilgili mevzuatın izin vermediği insan ve çevre sağlığına 

zarar verici nitelikte malzeme kullanamaz veya yöntem uygulayamaz. 

Yüklenici, bu Teknik ve İdari Şartnamede öngörülen yükümlülük ve yasakları ihlâl ederek 

idareye veya üçüncü kişilere verdiği zarardan dolayı bizzat sorumludur. 

Yüklenici, işi Ajans ile yapacağı sözleşmede belirlenen süre içerisinde tamamlamak 

zorundadır. Aksi durumda Ajansa sözleşme bedeli kadar tutarda tazminat ödemeyi kabul eder. 

Hizmet alımı kapsamındaki her türlü fikri mülkiyet hakkı yararlanıcı ve Ajansa aittir. 

Hizmet işinin eksik veya hatalı yapılması durumunda iş kapsamında yükleniciye herhangi bir 

ödeme yapılmayacaktır. Hatalı veya eksik iş, yararlanıcı tarafından Ajansa sunulacak olan 

nihai rapor dikkate alınarak Ajans tarafından belirlenecektir. 

Yüklenicinin hizmet işini yürütmek ile yükümlü personelinin özlük hakları, sağlık işleri, 

yiyecek ve içecek hakları,  her türlü ödeme ve tazminatı, iş güvenliği tedbirlerinden yüklenici 

sorumludur. Bu konularda yüklenici ve çalışanları Ajanstan hak talep edemez. 

Hizmet alımı kapsamında, aynı iş için alternatif teklif sunulamaz. Alternatif teklif içeren 

teklifler değerlendirmeye alınmayacaktır. 

Hizmet alımı kapsamında verilecek eğitim veya danışmanlık hizmetleri, teklif ekinde 

özgeçmişleri verilen ve teklifte isimleri belirtilen uzmanlar tarafından yürütülecektir. Eğitim 

veya danışmanlık hizmeti sunacak olan uzmanlar uygulama sürecinde değiştirilemeyecektir. 

Hizmet sağlayıcı herhangi bir sebeple, taahhüt ettiği hizmeti beklenen nitelikte ve Ajans 

tarafından belirlenen süre içerisinde sunamaması ve projenin destekleniş amacının istenilen 

düzeyde gerçekleşmeyeceğinin Ajans tarafından değerlendirildiği durumlarda, hizmete ilişkin 

sözleşme Ajans tarafından tek taraflı feshedilecektir. Bu durumda istekli veya yüklenici, 

Ajansa teklif bedelinin (KDV hariç) % 20’si tutarında ceza ödemeyi kabul ve taahhüt eder. 

Projeyi akamete uğratacak mücbir sebeplerin ortaya çıkması durumunda ise sözleşme 

herhangi bir cezai yaptırım uygulanmaksızın Ajans tarafından feshedilebilir. Mücbir sebep 

olarak kabul edilebilecek haller Kalkınma Ajansları Proje ve Faaliyet Destekleme 

Yönetmeliğinin 45. Maddesinde yer almaktadır.  

Madde 6. Tekliflerin Değerlendirilmesi: 
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Ajans, 2886 sayılı Devlet İhale Kanunu ile 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu hükümlerine tabi 

değildir. Mal ve hizmet alımı ile yapım işlerine ilişkin işi ihale edip etmemekte, kısmen ihale 

etmekte veya dilediğine kısmen veya tamamen vermekte serbesttir. İhalenin tamamen veya 

kısmen iptal edilmesi nedeniyle isteklilerce Ajanstan herhangi bir hak talebinde bulunulamaz. 

Tekliflerin değerlendirilmesi sürecinde teklifler mali açıdan ve verilecek hizmetin niteliği 

açısından değerlendirilecek olup verilen tekliflerde eğitim veya hizmeti verecek personelin 

niteliği firmanın daha önceki referansları dikkate alınacaktır. 

Bu teknik şartname kapsamında hizmet verecek eğitmen(ler)de/danışman(lar)da olması 

gereken özel şartlar şunlardır: 

 Danışmanların uluslararası alanda gösterime girmiş film çekimi gerçekleştirmiş olması 

ve bunu belgelendirmesi 

 Danışmanların ulusal TV kanalları ya da sinemalarda film gösteriminin 

gerçekleştirilmiş olması ve bunu belgelendirmesi 

Bu teknik şartname kapsamında yüklenici firmada olması gereken özel şartlar 

şunlardır: 

 Yüklenici firma tarafından yönetmen belirlenmelidir. Görüntü yönetmeni, kurgu 

yönetmeni gibi filmleştirmede zorunlu olan uzmanlık gerektiren görev atamaları ise 

yönetmen tarafından belirlenmelidir. 

 Yapımcı firmanın ve yönetmenin uluslararası alanda film yapmış olması ve ulusal tv 

kanalları ya da sinemalarda filmlerinin gösterilmiş olması gerekmektedir. 

 Şartnamede belirtilen ve istenilen hizmet niteliklerine uygun makine ve cihazların 

kullanılması beklenmektedir. 

Madde 7. Satın Alım İşinin Uygulama Süresi:  

2022 Yılı içerisinde, Madde 9’da belirtilen teknik esaslara uygun olarak isteklinin teklifinde 

belirteceği tarihlerde hizmet alımı yapılacaktır. Hizmetin uygulaması her halükarda 

yüklenici ile sözleşme imzalandıktan sonraki 6 (altı) ay içerisinde olmalıdır. 

Madde 8. Teklif Verme Yeri ve Geçerlilik Süresi:   

Tekliflerin verilme yeri, Kuzeydoğu Anadolu Kalkınma Ajansı, Cumhuriyet Cad. No:3 

Yakutiye/ERZURUM adresidir. 

Teklifler Ajansa elden teslim edileceği gibi, posta veya faks yoluyla da gönderilebilir. 

Tekliflerin geçerlilik süresi en az 30 (otuz) gün olmalıdır. 

 

İstekliler; ayrıca oda faaliyet belgesi, ticaret sicil gazetesi ve yetkiliye ait imza sirküsü 

fotokopilerini teklif zarfında bulundurmalıdır. 

Madde 9. Sağlanacak Hizmetin Teknik Esasları:  
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Yükleniciye, vereceği danışmanlık hizmeti dışında ilave bir ödeme yapılmayacaktır. Teknik 

destek faaliyetlerinin gerçekleştirilebilmesi için gerekli projenin yazımı/çizimi sırasında 

ihtiyaç duyulan her tür yazılımsal ve donanımsal ekipman ve diğer gereklilikler yüklenici 

firma tarafından sağlanacaktır. Her türlü ulaşım, ibate, iaşe masrafları ve her türlü vergi, resim 

ve harç giderleri yüklenicinin kendi sorumluluğundadır.  

Hizmetin Cinsi: “Bayburt’un Değerleri Kent Müzesinde Yaşatılıyor” konusunda 

danışmanlık hizmetinin alınması. 

Hizmetin Niteliği: 

NO FİLMİN ADI SÜRESİ 

1 Ehram dokuma belgeseli 2-4 

2 Purutçuluk geleneği 2-4 

3 Yukarı Kırzı Köyü İffetli kadınlar 2-3 

4 Ermeni Mezalimi ve Taş mağazalar olayı 2-4 

5 Kop Müdaafası 2-4 

6 Podcast yapımı 8-10 sayfa 

 

 Prodüksiyonların amacı müze çalışmalarının sürdürülebilir korunmasının 

sağlanmasıdır. 

 

 Yüklenici firma tarafından yapılacak filmin, yapımında görev alacak yönetmen yine 

yüklenici firma tarafından belirlenecektir. Görüntü yönetmeni, Kurgu yönetmeni gibi 

filmleştirmede zorunlu olan uzmanlık gerektiren görev atamaları ise yönetmen 

tarafından belirlenecektir. 

 

 Yapımcı firmanın ve yönetmenin uluslararası alanda film yapmış olması ve ulusal tv 

kanalları ya da sinemalarda filmlerinin gösterilmiş olması gerekmektedir. 

 

 İdare için, Bayburt tarihi Genel Anlatımı 1 podcast 4 Kısa Belgesel Filmi 

hazırlanacaktır. 

 

 Belgesel filmler 2 ila 4 dakika arasında olacaktır. 

 

 Yüklenici, Bayburt ve civarında, idare tarafından çekim izni alınmış alanlarda 

yapacağı video çekimleri, röportaj kayıtları, arşiv görüntüleri, kurgusal oyunculu 

canlandırmaları ve bu şartnamenin diğer maddelerinden tanımlanan animasyon, 

template, pluginler ile filmi hazırlayacaktır. 

 

 Filmler içerisinde kullanılacak arşiv görüntülerinin ve çizimlerin görüntü kalitesinin 

iyileştirilmesi, yüklenici tarafından sağlanacaktır. 

 

 Filmleştirme esnasında, yüklenici tarafından yapılan ön araştırmalar esnasında elde 

edilen bilgilere dayanarak tarihe tanıklık edebilecek kişilerle yapılabilecek röportaj 

veya sesli kayıt çalışmaları belgeseli güçlendirmek üzere kullanılacaktır. 
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 Filmin çekim planları/sinopsis yüklenici tarafından yazılacak ve idarenin 

belirlediği/projeye atamış olduğu bilimsel uzmanlar tarafından onaylanacaktır. 

Uzmanlar yazılı onayını ya da yapılmasını istediği değişiklikleri bildirecektir. 

Revizeler tamamlandığında idare çekim planı/sinopsis için tamamen onay vermiş 

sayılacaktır. 

 

 Çekimler esnasında kullanılacak tüm teknik ekip ve ekipmanın temini yüklenici 

tarafından sağlanacaktır. Yüklenici çekimler için gereken herhangi bir teknik ekipmanı 

İdare’den talep etmeyecektir. 

 

 Çekimleri zenginleştirmek için gerekli hallerde ışık seti, Drone, steadicam, Jimmy jib, 

slider vb. gibi destek ekipmanları yönetmen tercihi olarak kullanılacaktır. 

 

 Yüklenici tarafından yönetmen tercihi olarak gerek görüldüğünde üretilecek 

animasyonlar, idare tarafından temin edilecek arşiv/çizim görsellerinin iki boyutludan 

üç boyutluya aktarılması ve boyutlandırılması şeklinde üretilen yanılsama 

animasyonları, 3D modellerin dönme, hareket ve parçalanma animasyonları, 2D 

üzerinde grafik animasyonlar ve videolar üzerine gelecek hareket izleme içerikli 

kinetik tipografi animasyonları formatında olacaktır. 

 

 Animasyonlarda çıkış formatı standartı 25 fbs, 16/9, squarepixel Uncompressed HD 

avi- HD Quicktime’dir. 

 

 Yönetmen tercihi olarak yapılacak animasyon ve modellemeler 3D Studio Max 

üzerinde, ihtiyaç durumunda çeşitli 3. parti pluginler ile gerçekleştirilecektir. 

 

 Partikül ve dijital ortam dinamikleri RealFlow ve 3D Studio Maxbuilt-in plug-in 

ParticleFlow ile yapılacaktır. 

 

 Compositing uygulaması After effects ile yapılacaktır. 

 

 Color Correction için Da-Vinci Resolve kullanılacaktır. 

 

 İhtiyaç durumunda tek frame base rendering lerde çıkış 3500x3500 px. 24 bit alpha ya 

da uncompressed TIFF formatında yapılacaktır. 

 

 Filmin seslendirmesi, Türkçe dilde yapılacak, referans olarak TRT ses oluruna sahip 

olması ya da TRT de uzun süreli programlarda seslendirme yapmış olması 

gerekmektedir. Profesyonel bir seslendirme sanatçısı ile çalışılacak. Yapılacak olan 

seslendirme İngilizce altyazı ile desteklenecektir. 

 

 Yapılacak çekimlerin aktarım-sayısallaştırma, kurgu ve Color Correction (grading) 

işlemleri profesyonel bir kurgu setinde çalışılacak ve film kalitesi ulusal kanallar ile 

yotube ve vimeo gibi streaming platformlarının ve DVD ortamlarının yayın 

standartlarına uygun olacaktır. 
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 Teslimat DVD-USB Flash Medyalar içerisinde, Uncompressed, TV standart ve sosyal 

medya platformlarında paylaşılması için *mp4 formatlarında yapılacaktır. 

 

 Yüklenici firma filmin 1(bir) yıl boyunca, güncel/çalışır kalabilmesi adına destek 

verecektir. Genel olarak projede belirlenen içerik ve amaçlar doğrultusunda sistemin 

ayakta kalmasına yönelik bir çalışma olup, ek talepler olması durumunda ayrı bir proje 

olarak ele alınacaktır. 

 

 Ödemelerin tamamı iş tamamlanıp, kesin kabul yapıldıktan sonra olacaktır. 

 

 Proje yüklenici tarafından idareye teslim edildikten bir hafta içinde hak ediş ve kabul 

işlemleri yapılacaktır.  

 

Madde 10. İşin Teslimi ve Şartları 

Yararlanıcı tarafından yüklenicinin hizmet uygulamasının geciktirilmesi durumunda bu 

gecikme işin bir kısmının veya tamamının zamanında bitirilmesini etkilerse işin süresi, 

gecikmeyi karşılayacak şekilde işin ilgili kısmı veya tamamı için uzatılır. Yüklenici bu 

nedenle sözleşme bedelinin artırılmasını veya sözleşmede öngörülenler dışında kendisine bir 

ödemede bulunulmasını isteyemez.  

Yüklenicinin iş için görevlendirdiği uzman veya personel, üstlenmiş olduğu işin devamı 

süresince işin başından ayrılamaz. Bu uzman(lar) veya personel(ler)in ayrılmasını gerektiren 

mücbir sebeplerde Ajansın ve Yararlanıcının onaylayacağı başka bir uzmanın 

görevlendirilmesi ile iş tamamlanacaktır. Mücbir sebep olarak kabul edilebilecek haller 

Kalkınma Ajansları Proje ve Faaliyet Destekleme Yönetmeliğinin 45. Maddesinde yer 

almaktadır. 

Madde 11. Ödeme Şekli ve Ödeme Evrakına Eklenecek Belgeler:  

Ödemeler, yararlanıcı kurum/kuruluş tarafından düzenlenen nihai rapor da değerlendirmeye 

alınarak, Ajans tarafından belirlenen hak ediş tutarı ve hak edişe uygun düzenlenmiş 

faturalara istinaden yapılacaktır. Hizmet sözleşmesinde belirlenen tutar ile ajans tarafından 

belirlenen hak ediş oranının çarpımı sonucunda bulunacak olan tutar, ödemeye esas olan tutar 

olacaktır. Ajans tarafından belirlenen hak ediş oranı yükleniciye bildirildikten sonra, hizmet 

işine istinaden fatura tanzim edilecektir.    

Bu hizmet alımı kapsamında yapılacak danışmanlık hizmeti Bayburt ili sınırları içerisinde 

gerçekleştirilecektir. 

Yararlanıcılar, teknik destek faaliyetinin tamamlanmasını müteakip en geç 1 ay içerisinde 

faaliyetin değerlendirmesinin yapıldığı nihai raporu Ajansa sunacaklardır. Nihai raporun 

onaylanması sonrasında ödeme, firma tarafından fatura (9/10 tevkifat uygulanacaktır) ve 

borcu yoktur yazılarının Ajansa teslim edilmesini müteakip yüklenicinin bildireceği banka 

hesabına hizmet bedeli transfer edilmek suretiyle gerçekleştirilecektir. 

 


